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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propdsito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante ei mes de JUNIO 2026, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL .EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DE
RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN
CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Apoyar en la verificacion y gestion de las cuentas de cobro presentadas por los
prestadores de servicios vinculados al proyecto objeto del contrato.

e Apoyé el proceso de revision, verificacion y gestion de [as cuentas de cobro presentadas
por los prestadores de servicios vinculados, validando el cumplimiento de los requisitos
documentales, administrativos y financieros exigidos por la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible para su tramite y pago.

o Realicé la evaluacion detallada de los informes de actividades y de la documentacion
soporte aportada por los contratistas, identificando inconsistencias, observaciones y
oportunidades de mejora frente a los lineamientos establecidos. Asimismo, brinde
orientacién y acompafiamiento para la subsanacion de observaciones, garantizando la
adecuada presentacién de la cuenta de cobro.

» Pariicipé en el proceso de consolidacion y acompafiamiento para la generacién masiva
de documentos Z-DOCUM correspondientes a las cuentas de cobro causadas durante el
mes de junio de 2026, contribuyendo a la organizacién y control de la informacion
financiera.

« Elaboré, registré y gestioné en el sistema SAP los documentos soporte asociados a las
cuentas de cobro de los contratistas, verificando [a correcta aplicacion de las cuotas
confractuales, la adecuada imputacién presupuestal y el cumplimiento de los
procedimientos establecidos por el area financiera.

» Ejecuté las actividades de cargué, registro, validacion y seguimiento de la informacién
correspondiente a las cuentas de cobro del mes de junio de 2026 en el sistema SAP,
garantizando la integridad, consistencia y trazabilidad de los documentos registrados, asi
comeo el cumplimiento de los tiempos definidos para su procesamiento.
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ACTIVIDAD 2. Ofrecer asesoria en el seguimiento de las inversiones realizadas dentro del
proyecto asociado al contrato, conforme a las indicaciones del supervisor.

Brindé apoyo técnico y administrativo en el seguimiento de la ejecucién de los recursos
asignados al proyecto, mediante la elaboracion, revision y validacion de la documentacion
contable, financiera y presupuestal relacionada con los pagos efectuados a los
contratistas vinculados a la Secretaria de Ambiente y Desarollo Sostenible,
contribuyendo al adecuado control y frazabilidad de la informacion financiera.

Realicé la verificacion permanente de la disponibilidad presupuestal y de los compromisos
adquiridos para la ejecucion del proyecto, mediante la consulta y validacién de los
Ceriificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y los Registros Presupuestales de
Compromiso {(RPC) en el sistema SAP, usuario FSOTO, garantizando que cada
obligacion contara con el respaldo presupuestal correspondiente y se ajustara a las
disposiciones legales y adminisirativas vigentes.

Elaboré y gestioné los documentos soporte requeridos para el tramite de pagos de los
contratistas, verificando la correcta afectacion presupuestal, la coherencia entre los
valores comprometidos y ejecutados, asi como el cumplimiento de los procedimientos
establecidos por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Realicé la elaboracion, revisién y registro de notas crédito para la anulacién y correccion
de documentos soporte que presentaban inconsistencias, errores de digitacion o
requerian ajustes administrativos y financieros, atendiendo oportunamente las
observaciones formuladas por el equipo financiero y garantizando la depuracion,
actualizacion y consistencia de la informacion registrada en el sistema.

Efectué seguimiento a los procesos de ajuste y correccion documental derivados de las
revisiones financieras y presupuestales realizadas, verificando la correcta aplicacion de
las modificaciones efectuadas y asegurando la correcta presentacion de la cuenta.
Apoyé la consolidacién y organizacion de la informacién financiera requerida para el
seguimiento de la inversion del proyecto, facilitando la documentacion verificada de los
contratistas asignados por medio del drive.
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ACTIVIDAD 3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para garantizar el alcance de los
objetivos establecidos por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

» Participé en el cumplimiento de los objetivos fijado por el Modelo Integrado de Planeacion
y Gestién — MIPG, en cuanto a la administracion de los recursos presupuestales, fisicos y
tecnolégicos, control y prevencion de riesgos de las cuentas de cobro de los contratistas
adscritos a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

» Participé en la reunion virtual del equipo de revision de cuentas, el dia 20 de mayo a las
10 am en la cual se definié el plan de trabajo y cronograma de actividades para dar
cumplimiento oportuno a las fechas establecidas por Hacienda, para la entrega de ia cuota
final correspondiente al mes de junio del 2026, desarrollada por el area financiera y
liderada por Tatiana Erazo y equipo financiero de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

» Participé en la reunion virtual convocada por la subdireccion técnica de apoyo a la gestion-
equipo financiero, el dia 27 de mayo de 2026 a las 2pm en la cual se brind6 orientacion y
acompafamiento para la correcta elaboracion de las actas finales e informes finales que
se deben presentar para la cuenta final. Facilitadora Tatiana Erazo.

* Participé en capacitacion virtual sobre cddigo de ética de las profesiones orientada por el
profesional José Fidel Sandoval, el dia 27 de mayo de 2026 a las 11am enfocadas en la
ética profesional donde se explicé que es la ética y como aplicarla dia a dia en cada
actividad desarrollada en nuestro lugar de trabajo.

» Participé en mesa de trabajo presencial convocada por la subdirectora Audrey Bahamon,
el dia 27 de mayo de 2026 a las 9am orientada a la socializacion de los lineamientos de
trabajo para la cuenta final, con el propésito de fortalecer la correcta aplicacion de los
procedimientos.

e Participé en orientacién de MIPG — sobre habilidades blandas: Finanzas personales de
manera virtual convocada por el Departamento de Recursos Humanos de la secretaria de
Ambiente y Desarroilo Sostenible, el dia 02 de junio de 2026 a las 10 am orientada por el
profesional José Fidel Sandoval, en la cual se trataron los temas sobre la importancia del
buen manejo de los recursos personales, herramientas para mejorar la gestion de
recursos financieros en el hogar y estrategias aplicada a [a economia familiar.
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« Participé en la reunién virtual programada por la doctora Audrey Bahamo el dia 05 de junio
de 2026 a las 11:45 am, donde se impartieron lineamientos de trabajo para el

mejoramiento de la revision de las cuentas finales.

FINANZAS
PERSONALES
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ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el
supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.

Cumpli y acaté de manera efectiva las instrucciones relacionadas con la revision,
validacion y gestién de las cuentas de cobro, asegurando la correcta verificacion de los
documentos soporte y el cumplimiento de los requisitos establecidos por la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Ejecuté las actividades de revision y control de los documentos soporte asociados a los
procesos contractuales, identificando observaciones, inconsistencias o requerimientos de
ajuste, con el fin de garantizar la calidad, confiabilidad y completifud de la informacién
presentada para su gestion administrativa y financiera.

Realicé el cargue, registro, actualizacion y validacion de informacion en el sisterna SAP,
asegurando la consistencia, integridad y trazabilidad de los registros financieros y
presupuestales, asi como el cumplimiento de los procedimientos internos establecidos por
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Conservé una comunicacion constante con el supervisor del contrato y las dependencias
involucradas en la ejecucion del contrato, atendiendo oportunamente los requerimientos
formulados, implementando las observaciones realizadas y suministrando la informacién
necesaria para contribuir al seguimiento, control y correcta ejecucién de las actividades
contractuales.
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